
 
 
 
 

Al Personale Docente   
Al Personale ATA   
e p.c. alla DSGA 

Albo/Atti/Sito web 
 

 
Oggetto: Incontro di formazione e informazione dei lavoratori ai sensi dell’art.36 del D. Lgs 81/2008 
 
In ottemperanza al D.lgs. 81/2008 che sancisce l’obbligo (artt.36 e 37) per il datore di lavoro di provvedere 
affinché ciascun lavoratore riceva adeguata formazione circa i rischi e l’organizzazione della sicurezza 
nell’ambiente di lavoro e riceva un’informazione sufficiente e adeguata in materia di sicurezza e salute, ai 
fini della salvaguardia e tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori, si comunica che in data 
16/12/2021 avrà luogo l’incontro di cui all’oggetto con le seguenti modalità: 
 
Scuola secondaria di primo grado Dalle ore 15.00 alle ore 16.00 
Scuola infanzia e primaria  Dalle ore 16.00 alle ore 17.00 
 
L’incontro si svolgerà in modalità remota, tramite applicativo G-Workspace, nella classroom Collegio 
Docenti. 
 
Si comunica, inoltre, che le prove di evacuazione, per come previsto dalla normativa vigente, si svolgeranno 
lunedì 20 dicembre 2021 nei plessi Carducci e Vittorino e martedì 21 dicembre 2021 nel plesso Melissari.   
 
Gli addetti al servizio antincendio, evacuazione, primo soccorso (come da Organigramma della sicurezza) 
provvederanno, fin da ora, a controllare che le vie di fuga e le porte di sicurezza del plesso in cui prestano 
servizio siano libere da ostacoli e impedimenti, segnalando  immediatamente al Responsabile del Servizio di 
Prevenzione e Protezione le situazioni anomale potenziali fonti di pericolo (buon funzionamento delle porte 
antipanico, auto parcheggiati in prossimità delle uscite di sicurezza, ecc….). 
 
Al termine della prova di evacuazione, il docente presente in aula al momento della prova dovrà compilare il 
modulo di evacuazione e consegnarlo al Servizio di Prevenzione e Protezione al punto di raccolta. 
 
Si invitano le SS.LL. alla fattiva collaborazione. 
 
Si allega alla presente “Guida rapida all’evacuazione” redatta dal RSPP d’Istituto Prof. Anselmi G. 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Sonia Barberi 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93) 

 
 
 
 
 
 
 





ALLEGATO 1 
 
 

GUIDA RAPIDA ALL’EVACUAZIONE 
 
Docenti in classe 
1) Far defluire gli allievi in modo ordinato e senza urlare, con l’allievo aprifila in testa e chiudifila 
in coda.  
2) Prendere il registro, la penna ed il modulo di evacuazione contenuto nel registro stesso ed uscire 
dalla classe incamminandosi sul percorso prestabilito ed indicato nelle planimetrie.  
3) Far accodare la fila alla classe precedentemente uscita.  
4) Sorvegliare che nessun allievo abbandoni il percorso prestabilito.  
5) Evitare di far accalcare gli allievi alla coda della classe precedente.  
6) Giunti al punto di raccolta effettuare l’appello.  
7) Annotare il nome ed il numero di eventuali dispersi e comunicarlo al Coordinatore 
dell’emergenza senza aspettare che sia lui a ritirare il modulo ma mandando un alunno dal 
Coordinatore.  
8) Arrivati i soccorsi spostarsi in zona dove non si intralciano le operazioni.  
9) Accudire gli allievi, seguire le indicazioni dei soccorritori, e addetti antincendio. La precedenza 
di uscita viene data alle classi che già stanno transitando in corridoio ed agli incroci  
 
Docenti di sostegno  
1) Sospendere le attività in corso e preparare gli allievi in situazione di handicap per l’esodo 
(predisporre la carrozzella, il girello etc).  
2) Accodarsi alla fila con l’allievo/gli allievi.  
3) Uscire dall’aula in coda alla fila che si crea portando/aiutando l’allievo e seguire la classe lungo i 
percorsi di esodo. Se si presentano situazioni di difficoltà, chiedere l’ausilio di un collaboratore 
scolastico.  
 
Collaboratori scolastici  
1) Al segnale di emergenza, aprire immediatamente le porte di accesso.  
2) Al segnale di emergenza, rimuovere immediatamente eventuali impedimenti lungo i corridoi  
3) Aiutare gli allievi in difficoltà. Aiutare eventuali persone non autosufficienti   
4) Se ci sono allievi ai servizi è necessario verificare, compatibilmente con la situazione di 
Emergenza,   ed instradarli lungo le vie di esodo.  
5) Evitare di far accalcare gli allievi alla coda della classe precedente.  
6) Regolare per quanto possibile e senza intralciarlo il flusso degli allievi verso le uscite di 
sicurezza 


